Esempio di lettera motivazionale

Alla c.a. Dott.ssa Veliero
Cooperativa sociale "Il giardino”
Via Toti 61

09100 Cagliari

Anna Vargiu

Via Vesalio 41
09100 Cagliari
a.vargiu@tiscali.it

Oggetto: Autocandidatura in qualita di addetta ai servizi per l'infanzia
Cagliari, 4 ottobre 2012

Gentile Dott.ssa Veliero,

sono fortemente interessata a lavorare a contatto con bambini, in qualita di animatrice
d'infanzia o assistente d'infanzia.

Vi contatto, sottoponendovi il mio C.V. che troverete tra gli allegati, perché so che la vostra
Cooperativa gestisce attivita di gioco, animazione e cura fisica di bambini, in centri educativi e
centri estivi.

Ho maturato 3 anni di esperienza nel settore di cura dell'infanzia, svolgendo diverse mansioni
(responsabile scout, baby sitter, animatrice) che mi hanno permesso di sviluppare
competenze spendibili professionalmente.

Sono in grado di prendermi cura dei bambini, anche neonati, ascoltando e interpretando i loro
bisogni.

Utilizzo il gioco come strumento di relazione inteso anche a sviluppare la conoscenza e la
creativita dei bambini.

Possiedo conoscenze mediche di base avendo svolto un corso di primo soccorso.

Ho ottime capacita relazionali e di lavoro in équipe.

Vi comunico infine la mia disponibilita in relazione alla definizione degli orari di lavoro, della
tipologia di contratto e di periodi di formazione.

RingraziandoVi per l'attenzione dedicatami, rimango a disposizione per un colloquio
conoscitivo. .

Cordiali saluti
Anna Vargiu
Allegati:

C.V. :
Attestato di Partecipazione "Corso di primo soccorso”



Scegli 'opzione corretta

1 Lalettera motivazionale &

A unalettera informale che accompagna il curriculum vitae.

B una lettera formale che accompagna il curriculum vitae.

C una lettera formale che si spedisce al posto del curriculum vitae.

2 L'espressione "Alla c.a.” significa:
A Alla carissima

B Alla cortese attenzione

C Alla capo amministrazione

3 "Autocandidatura” significa che

A lapersona che scrive la lettera si propone per un lavoro.

B alla persona che scrive la lettera & stato proposto un lavoro.

C la persona scrive la lettera in risposta ad un inserzione di lavoro.

4 L'espressione "in qualita di" significa:

A come
B perché
C forse

5 L'espressione " Ho maturato 3 anni di esperienza in questo settore” significa che
A la persona che scrive non ha mai lavorato in quel settore.

B lapersona che scrive ha gia lavorato per tre anni in quel settore,

C lapersona che scrive non ha mai lavorato.

6 L'espressione "svolgendo diverse mansioni”, nella lettera motivazionale dj Anna, significa
che

A Annasi @ occupata di diverse attivita legate alla cura dell'infanzia.

B Annasi ¢ occupata di diverse attivita estranee alla cura dell'infanzia.

C  Anna ha studiato Scienze dell'educazione.

7 L'espressione " mi hanno permesso di sviluppare competenze spendibili...” significa che

A lapersona che scrive ha imparato a fare cose utili per il settore lavorativo considerato,

B la persona che scrive ha appreso conoscenze teoriche utili per il settore lavorativo
considerato.

C lapersona che scrive ha imparato a fare cose inutili per il settore lavorativo considerato,

8 L'espressione "sono in grado di" significa:

A sofare (una cosa).

B non so fare (una cosa).

C €ONosSCco una cosa, ma non so se la so fare.

9 L'espressione " Ho ottime capacita relazionali” significa che:

A lapersona che scrive sa creare e mantenere ottimi rapporti con le altre persone anche in
ambito lavorativo. =

B lapersona che scrive sa stilare molto bene le relazioni.

C  lapersona che scrive non sa lavorare con altre persone.




10 1l"colloquio conoscitivo" é:

A una chiacchierata amichevole
B un colloquio di lavoro

C un concorso pubblico

Altre espressioni utili

Destinatario: Egr. Dott. Mario Bianchj - Responsabile Risorse Umane - c¢/o Ditta Sunlight - via
Bruxelles, 134 - 09100, Cagliari

Oggetto: Candidatura professionale

Formula di apertura: Egregio Dott. Bianchi

Introduzione: Le scrivo in riferimento all'annuncio, apparso sul sito "Subito” in data 1 marzo
2013, per un posto di agente di commercio nella Vostra azienda.

Corpo della lettera. Come potra constatare dal C.V. allegato, ho maturato un'esperienza
triennale nel fotovoltaico, in particolare nel settore Vendite, lavorando alla "Solleone” a
Milano. Sono altresi in possesso degli altri requisiti richiesti nel Vostro annuncio. Essendomi
recentemente trasferita a Cagliari ed essendo alla ricerca di un nuovo lavoro, posso inoltre
garantire disponibilitd immediata.

Formula di chiusura: In attesa di un Suo cortese riscontro, Le porgo i miei pill cordiali saluti.

Allegati: Curriculum Vitae Anna Paligi - Lettera di referenze (Ditta "Solleone")



