Correggi gli errori presenti in questa lettera.

Andrea Bianco
Ufficio comunicazione
Focsiv

Re: Stage ufficio stampa ONG ‘Focsiv’

Gentile Signore/Signor Claudio Bianco,

Scrivo in riferimento allo stage come un ufficio stampa per l'ufficio da Lei diretto presso la
ONG Focsiv. -

Ho laureato/Mi sono laureato lo scorso mese all’'Universitd di Warwick in francese e
italiano con il massimo dei voti. Credo che sono/di essere la candidata ideale come
tirocinante presso la Focsiv per vari ragioni. Prima di tutto ho una grande passione per la
scrittura e un ottima conoscenza della lingua italiana.

In aggiunta/Oltre ad aver studiato italiano e francese nel mio corso di laurea nellelingue/in
lingue, infatti, passavo/ho passato un anno in Erasmus nel 2013, proprio nella cittd di Roma.
Questa esperienza, della durata di sei mesi, ha migliorato molto la mia padronanza
dell'italiano e mi ha fatto conoscere molte persone di culture diverse. La mia madrelingua &
l'inglese e ho una capacita di parlare anche le lingue francese e italiano. ;
In secondo luogo, credo che abbia/di avere tutti le competenze che un buon ufficio stampa
deve avere. Ho ottime doti comunicative e buone capacita organizzative. Ho avuto/fatto
diverse esperienze durante le quali ho potuto affinare queste mie capacita. Durante I'ultimo
anno di universitd sono stata infatti responsabile della divisione eventi dell’organizzazione
World@Warwick. La varieta di compiti di questo ruolo era molto interessante: dovevo
organizzare alcune serate che avessero come tema le lingue. Un evento che/di cui mi sono
occupata é stata una cena a base di cibi provenienti da diverse culture. Per quell’occasione ho
dovuto coordinare tutta I'organizzazione: dalla prenotazione della sala in cui/che avrebbe
ospitato la serata, alla pubblicita sui social network. Questo mi ha permesso di dimostrare
grandi doti di leadership e competenza nella gestione delle persone.

Un’altra posizione che ho ricoperto/riempito e che aiutava/ha aiutato a sviluppare le mie
capacita comunicative & stata quella di capitano della squadra di pallavolo del universita.
Grazie a questa esperienza, ho imparato di fare decisioni difficili e a valorizzare tutti i
giocatori, affinché tutti si impegnino al massimo.

Inoltre, sono convinta di essere una candidata ideale per questo stage perché padroneggio
bene I'uso degli applicativi Word, Excel e PowerPoint e perché potrei fornire all’ONG
comunicati stampa in inglese, italiano e francese.

Sono sicura che questo stage potrebbe essere una grande opportunita per la mia crescita
professionale. Mi piacerebbe poi continuare di fare i miei studi in Italia, iscrivendomi ad un
master in Scienze della comunicazione e vorrei farlo dopo aver maturato un po’ di esperienza
in campo lavorativo.

Credo di poter avere successo in un ambiente giovane, dinamico e creativo come 'ufficio
comunicazione da Lei diretto mi sento pronto ad assumere /accettare questa nuova sfida.
Sono certo che potrd mettere a frutto le mie meglio qualitd e la mia sapienza/le mie
conoscenze.

Finalmente attacco il mio cv. e le mie conquiste accademiche. Spero che Lei possa
considerare favorevolmente la mia candidatura, |

Cordiali saluti,

Annalisa Luciani



